PALTAMO

TIETOSUOJASELOSTE

Pdivitetty 17.11.2025

Tietosuojaseloste
EU:n tietosuoja-asetus (2016/679)
Tietosuojalaki (1050/2018)

1.
Rekisterinpitdja

Nimi (y-tunnus)
Paltamon kunta, 0188808-0

Osoite
Salmelankuja 1, 88300 Paltamo

Yhteystiedot
paltamon.kunta@paltamo.fi

2.
Yhteyshenkilo rekisteria koske-
vissa asioissa

Nimi
Kasvatusjohtaja Eija Kurkinen-Kauppila
Kontiomaen koulun rehtori Kati Tyni

Osoite
Korpitien koulu, Lampitie 2, 88300 Paltamo
Kontiomaen koulu, Koulutie 3, 88470 Kontiomaki

Yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sdhkopostiosoite)
eija.kurkinen-kauppila@paltamo.fi ja kati.tyni@paltamo.fi

3.
Rekisterin nimi ja muoto

Rekisterin nimi
Esi- ja perusopetuksen oppilasrekisteri

Rekisterin muoto

Xlsahkoinen
Ximanuaalinen

4.
Henkil6tietojen kasittelyn tar-
koitus

Oppilassuhteeseen liittyvien tehtavien hoito. Sisaltda esiopetuksen ja
perusopetuksen.

Henkilotietojen kasittelyn lainmukaisuus (tietosuoja-asetus artikla. 6; 1C ja
1 e): Kasittely on tarpeen rekisterinpitajan lakisaateisen velvoitteen noudat-
tamiseksi.

Lain sdannds, johon henkilotietojen kasittely perustuu:

Opiskelijarekisteri

Perusopetuksen ja lukiokoulutuksen jarjestaminen ja oppivelvollisuuden
suorittamisen valvonta (perusopetuslaki 4 § ja 26 §).

Oppilas- ja opiskelijasuhteeseen liittyvien tehtévien hoito (Tietosuoja-ase-
tus art. 6).

Rekisterin perusteella luovutetaan koulukohtaiset lakisdateiset
oppilasmadratiedot valtion tiedonkeruuseen (Laki opetus- ja kulttuuritoi-
men rahoituksesta, laki kunnan peruspalvelujen valtionosuudesta).

Rekisterista tuotetaan tilastoja Paltamon kunnan hallinnon kdyttoon.
Tilastoinnissa tietoja kasitellaan ilman tunnisteita. (Tietosuojalaki 48§).
Koulujen oppilasverkon kirjautumistunnusten tilaus ja tuottaminen seka
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opetuksen tietojarjestelmat

Wilma -kayttoliittyman kayttajatunnusten hallinta
Opettajien perustietojen yllapito

Opettajien kirjautumistunnusten tilaus ja tuottaminen
Wilma -kayttoliittyman kayttajatunnusten hallinta
Henkilokuntarekisteri

Henkilékunnan perustietojen yllapito

Henkilokunnan kirjautumistunnusten tilaus ja tuottaminen
Wilma -kayttoliittyman kayttajatunnusten hallinta

5.
Rekisterin tietosisalto

Primus sisaltaa seuraavat henkilorekisterit:
1) opiskelijarekisteri (sis. huoltajatiedot)
2) opettajarekisteri
3) henkilokuntarekisteri
4) sijaisrekisteri

Henkil6tietoja on mukana myds mm. arvioinnin rekisterissa seka pedago-
gisten asiakirjojen ja tukitoimien rekisterissa.

Rekisteriin talletetaan seuraavat tiedot:
Opiskelijarekisteritiedot:

—  Oppilaan/ opiskelijan nimi, henkilétunnus ja yhteystiedot

— Oppilaan/ opiskelijan Wilma -kayttoliittyman kayttdjatunnus

— Huoltajien yhteystiedot, huoltajuustiedot ja Wilma -kayttdjatun-
nus.

— Oppilasta koskevat hakemukset ja paatokset (erityisopetus, loma-
hakemukset ja -pdatokset, aamu- ja iltapdivatoimintaan ilmoittau-
tuminen, esiopetukseen ilmoittautuminen, koulukuljetus ym.).

— Tiedot oppiaineita ja oppimadrid koskevista valinnoista

—  Oppilaan/ opiskelijan arviointitiedot.

—  Opetukseen liittyvat tiedot (mm. kieliohjelma ja katsomusaine)

—  Oppilaan/ opiskelijan koulunkayntihistoria

Rekisteroidysta voidaan tallentaa muun muassa seuraavan kaltaisia tietoja:

— Nimi, henkilétunnus, osoite, puhelinnumero, séhképostiosoite, ai-
dinkieli.

— Alaikdisen oppilaan huoltajan tiedot (nimi, henkilétunnus, yhteys-
tiedot).

— Oppilaan / opiskelijan maahanmuuttoon liittyvat tiedot

—  Koulukuljetuksiin liittyvat tiedot

— Muita opetukseen ja opetuksen jarjestamiseen liittyvia tietoja

— Oppilaan tuntimerkintdja ja poissaoloja koskevat tiedot

—  Oppilaan osallistuminen aamu- / iltapdivatoimintaan

— Koulukuraattoreiden asiakasasiakirjat sisdltden asiakkaan asioi-
den suunnittelun, hoitamisen, toteuttamisen ja seurannan yhtey-
dessa syntyneita asiakirjoja (asiakaskertomus, asiakassuunnitel-
mat ja —lomakkeet, asiakaskortit, raportointi, lausunnot ja selvityk-
set.

—  Opetustilat, opetusryhmat ja tyojarjestys (Kurre -kayttoliittyma)

Opettaja- ja henkilokuntarekisterit:
—  Tyontekijan nimi, henkildtunnus, yhteystiedot sekd Wilma - kaytto-
liittyman

—  kayttdjatunnus
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Sisdltaa erityisluonteisia tai lasten henkilGtietoja

Xisisaltdaa erityisluonteisia henkilGtietoja
Xsisaltaa lasten henkilotietoja

6.
Sdannénmukaiset tietolahteet

Oppivelvollisuuden alkaessa oppilaan perustiedot saadaan
vaestorekisterikeskuksesta. Huoltajat taydentavat perustiedot ja huoltajien
yhteystiedot kouluun ilmoittautumisen yhteydessa Wilman kautta.
Tietoja saadaan myos oppilaiden aiemmista oppilaitoksista.

Oppilashallinto-ohjelma Primus, jonka sisarohjelmia ovat Wilma ja Kurre;
KOSKI -ohjelma, opetushallituksen yllapitama jarjestelms;
Koulukyyditysoppilaiden lista kuljettajille;

Ruoka-aineallergialista keskuskeitti6lle;

Hammaslaakariin oppilaslistat;

SanomaPro, Otava ja Edita oppikirjatoimittajien verkkosivulle oppilaiden ni-
met.

Henkilokunta- ja opettajarekisterin tiedot antaa tyonantaja tai henkild itse.

7.

Henkil6tietojen vastaanottajat
(tietojen sadnnénmukaiset luo-
vutukset)

Opetushallitus (KOSKI-palvelu)
Tilastokeskus

8.
Tietojen siirto EU:n tai ETA-alu-
een ulkopuolelle

Rekisterin henkil6tietoja ei siirretd EU/ETA-alueen ulkopuolelle.

0.
Rekisterin suojauksen periaat-
teet

Sahkoisen aineiston osalta jarjestelmien kaytdssa huolehditaan salasana-
turvallisuudesta ja tietoja sailytetdan teknisesti suojattuna. Ainoastaan ni-
metyilld henkil6illa on oikeus késitella rekisterin tietoja. Tietoja kasittelevia
henkil6ita sitoo vaitiolovelvollisuus. Tietokoneet ja jarjestelmat on suojattu
salasanoilla, palomuureilla seka viruksentorjuntaohjelmistoilla.

Mahdollinen manuaalinen aineisto sailytetdan aina lukitussa tilassa. Digi-
taalisiin tietoihin paasy rajoitettu kdyttéoikeuksin ja jarjestelma on asian-
mukaisesti suojattu.

Suojaus perustuu jokaisen tyonsa puolesta henkilotietoja kasittelevan tyon-
tekijan vastuuseen tietosuojasta ja hyvan hallintotavan noudattamisesta
niitad kasiteltdessa.

10.
Tietojen sailyttdminen, arkis-
tointi ja hdvittaminen

Tietojen sdilytysta, arkistointia, hdvittdmista ja muuta kasittelya ohjataan
tiedonohjaussuunnitelmalla seka tietoturva- ja tietosuojaohjeistuksella.

Rekisteriin tallennetut tiedot on suojattu niin, etta niitd paasee katsomaan
vain siihen oikeutettu henkild. Jokainen kayttaja hyvaksyy tietojen ja tieto-
ljarjestelmien kayttoa ja salassapitoa koskevan sitoumuksen kayttdoikeudet
saadessaan.

11.
Rekisterdidyn tarkastus-, oi-
kaisu- ja poistamisoikeus

Rekisteroidylla on oikeus oikaista itseddn koskevat epéatarkat tai virheelliset
henkilotiedot ottamalla yhteytta rekisterinpitdjaan. Rekisterdidylla on oi-
keus saada puutteelliset henkil6tiedot tdydennettyd muun muassa toimitta-
malla lisaselvitys.

Rekisterinpitdjan on oikaistava, poistettava tai tdydennettava rekisterissa
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oleva, kasittelyn tarkoituksen kannalta virheellinen, tarpeeton, puutteelli-
nen tai vanhentunut henkil6tieto. Tiedot korjataan ilman aiheetonta viivy-
tysta.

Rekisterdidyn oikeudet ja niiden toteuttamiseen liittyvat ohjeet ovat luetta-
vissa Paltamon kunnan palvelusivustolla https://www.paltamo.fi/kunta-ja-
hallinto/tietosuoja.html

12.
Muut henkil6tietojen kasitte-
lyyn liittyvat oikeudet

Rekisteroidylld on oikeus henkilétietojen kasittelyn rajoittamiseen EU:n
yleisen tietosuoja-asetuksen artiklan 18 mukaisissa tapauksissa. Lisdksi
rekisteroidylla on oikeus tietojen poistamiseen.

Jokaisella rekisterdidylld on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle,
jos rekisterdity katsoo, ettd hantéd koskevien henkildtietojen kasittelyssa
rikotaan tietosuoja-asetusta. Oikeus ei rajoita muita hallinnollisia
muutoksenhakukeinoja tai oikeussuojakeinoja. (tietosuoja-asetus 77 art.)
Rekisteroidylld on oikeus saattaa asia tietosuojavaltuutetun ratkaistavaksi
osoitteella Tietosuojavaltuutetun toimisto, PL 800, 00521 Helsinki.




