PALTAMO

TIETOSUOJASELOSTE

Péivitetty 15.6.2023

Tietosuojaseloste
EU:n tietosuoja-asetus (2016/679)
Tietosuojalaki (1050/2018)

1.
Rekisterinpitaja

Nimi (y-tunnus)
Paltamon kunta, 0188808-0

Osoite
Salmelankuja 1, 88300 Paltamo

Yhteystiedot
paltamon.kunta@paltamo.fi

2.

vissa asioissa

Yhteyshenkilo rekisteria koske-

Nimi
Lukion rehtori Eija Kurkinen-Kauppila

Osoite
Paltamon lukio, Lampitie 2, 88300 Paltamo

Yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sahkdpostiosoite)
eija.kurkinen-kauppila@paltamo.fi

3.
Rekisterin nimi ja muoto

Rekisterin nimi
Lukion oppilasrekisteri

Rekisterin muoto

Xsahkoinen
Xmanuaalinen

4.

koitus

Henkilotietojen kasittelyn tar-

Opetuksen jarjestaminen ja opiskelijan opiskelun seuraaminen.
Opiskeluarvioinnin toteuttaminen.

Kayttajaidentiteetin luominen opiskeluymparistoon.

Tilastotietojen tuottaminen opetuksen jarjestdjan kayttoon.
Tilastoinnissa tiedot kasitelldan anonymioituina.

Lakisaateisten tilastotietojen luovuttaminen valtion tiedonkeruuseen.

Rekisterinpitdjan lakisdateinen velvollisuus Kasittelemme henkilotietoja lu-
kio-opetuksen jarjestamiseksi. Henkilotietojen kasittely perustuu lakisaatei-
seen velvoitteeseen. Tietosuoja-asetus 6 artikla 1c. Lukiolaki (629/1998).

Toimintaa ohjaava paaasiallinen lainsaadanto ja ohjeistus:

Lukiolaki (629/1998)

Lukioasetus (810/1998)

\Valtioneuvoston asetus lukiokoulutuksen yleisista valtakunnallisista tavoit-
teista ja tuntijaosta (955/2002)

Laki ylioppilastutkinnon jarjestdmisesta (672/2005)

\Valtioneuvoston asetus ylioppilastutkinnosta (915/2005)

5.
Rekisterin tietosisalto

Rekisteria kdytetaan lukiokoulutuksen jarjestamisen valttamattomien seka
toiminnassa syntyvien tietojen hallintaan. Tietoja kdytetdan lisdksi oppilas-
kuntatoiminnan jarjestamiseksi.
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Opiskelijat, opiskelijasuhteeseen liittyva tiedonhallinta, kdyttdjatunnusten
hallinta

Hakijat, lukioon hakeutuvien tiedonhallinta

Henkilokunta- ja opettajarekisteri, tyo- tai virkasuhteessa oleva lukion henki-
[0st6

Kayttdjatunnukset, huoltajat, opiskelijoiden huoltajien yhteystiedot ja kaytta-
jatunnukset.

Rekisterdidystd voidaan tallentaa muun muassa seuraavan kaltaisia tietoja:

—  opiskelijan yksil6inti- ja yhteystiedot

— huoltajien yksil6inti- ja yhteystiedot

—  opiskeluun hakeutuminen, opintoihin liittyvat paatokset

— opiskelijan kurssivalinnat ja -suoritustiedot, kurssisuoritustiedot ja todis-
tukset liitteineen

— opiskeluun liittyvat tiedot kuten rahoituksen perusteet, opiskelijan luku-
kausi lasndolotiedot

— opiskelijan paivittdiset ldsna- ja poissaolotiedot sekd muu opetuksen to-
teuttamiseen liittyva tieto

—  ylioppilaskirjoituksiin osallistumistieto

— opiskelijan opiskelun tukeen liittyvat tiedot

— opettajien henkilotiedot ja tydmaara- seka palkkaustiedot - henkilokun-
nan henkil6tiedot

Erityisida henkil6tietoja koskevina tietoina kasitellaan opiskelijan etnista alku-
perda, uskonnollista tai filosofista vakaumusta seka terveytta koskevia tietoja
(mm. allergiat).

Sisaltaa erityisluonteisia tai lasten henkilotietoja

Xsisaltaa erityisluonteisia henkildtietoja
Ksisaltaa opiskelijoiden henkilotietoja

6.
Sdaannonmukaiset tietolahteet

Opetushallituksen rekisterit: Opintopolku.

Opiskelijoiden huoltajat ja opiskelijat ilmoittavat yhteystiedot ja muut opintoi-
hin liittyvat tiedot.

Oppilaitos yllapitaa opiskelijan opintoihin ja oppimiseen liittyvia tietoja.

Ylioppilastutkintolautakunta.

7.

Henkildtietojen vastaanottajat
(tietojen sdannonmukaiset luo-
vutukset)

KOSKI: "Kansallisten opiskeluoikeuksien ja suoritusten keskitetty integraa-
tiopalvelu" keraa kootusti opiskelijan opintosuoritukset, opiskeluoikeudet
yhteen palveluun. Tiedot keratdan suoraan opetuksenjarjestajan oppilasre-
kisterista (Laki valtakunnallisista opinto- ja tutkintorekistereista 884/2017).

Koulutuksen- ja opetuksenjarjestdjalla on velvollisuus tallentaa tietovaran-
toon Laki valtakunnallisista opinto- ja tutkintorekistereista 884/2017 7-9 §
mukaiset tiedot seka henkilotiedot.
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Oppimisymparistot: Opetuksen jarjestamisessa kdytetaan eri palveluntuot-
tajien sahkdisia oppimisymparistoja. Sahkaisiin oppimisymparistoihin siir-
retdan opiskelijan henkilotiedot. Opiskelijan paattaessa opinnot Paltamon
opetuksen jarjestdjan yllapitamassa oppilaitoksessa tiedot poistetaan oppi-
misymparistoista.

Opetushallitus

Tilastokeskus

Kela, opintotuki ja koulumatkatuki

8.
Tietojen siirto EU:n tai ETA-alu-
een ulkopuolelle

Rekisterin henkilotietoja ei siirretd EU/ETA-alueen ulkopuolelle.

9.
Rekisterin suojauksen periaat-
teet

Sahkoisen aineiston osalta jarjestelmien kaytossa huolehditaan salasana-
turvallisuudesta ja tietoja sailytetaan teknisesti suojattuna. Ainoastaan ni-
metyilla henkil6illa on oikeus kasitelld rekisterin tietoja. Tietoja kasittelevia
henkiloita sitoo vaitiolovelvollisuus. Tietokoneet ja jarjestelmat on suojattu
salasanoilla, palomuureilla seka viruksentorjuntaohjelmistoilla.

Mahdollinen manuaalinen aineisto sailytetdan aina lukitussa tilassa. Digi-
taalisiin tietoihin paasy rajoitettu kayttooikeuksin ja jarjestelma on asian-
mukaisesti suojattu.

Suojaus perustuu jokaisen tyonsa puolesta henkilotietoja kasittelevan tyon-
tekijan vastuuseen tietosuojasta ja hyvan hallintotavan noudattamisesta
niita kasiteltaessa.

10.
Tietojen sdilyttaminen, arkis-
tointi ja havittaminen

Tietojen sdilytysta, arkistointia, havittdmista ja muuta kasittelya ohjataan
tiedonohjaussuunnitelmalla seka tietoturva- ja tietosuojaohjeistuksella.

Rekisteriin tallennetut tiedot on suojattu niin, etta niita padsee katsomaan
\vain siihen oikeutettu henkild. Jokainen kayttaja hyvaksyy tietojen ja tieto-
jarjestelmien kayttoa ja salassapitoa koskevan sitoumuksen kayttooikeudet
saadessaan.

11.
Rekisteroidyn tarkastus-, oi-
kaisu- ja poistamisoikeus

Rekisterdidylla on oikeus oikaista itsedaan koskevat epatarkat tai virheelliset
henkilotiedot ottamalla yhteytta rekisterinpitdjaan. Rekisteroidylla on oi-
keus saada puutteelliset henkilotiedot taydennettyd muun muassa toimitta-
malla lisaselvitys.

Rekisterinpitdjan on oikaistava, poistettava tai tdydennettava rekisterissa
oleva, kasittelyn tarkoituksen kannalta virheellinen, tarpeeton, puutteelli-
nen tai vanhentunut henkil6tieto. Tiedot korjataan ilman aiheetonta viivy-
tysta.

Rekisterdidyn oikeudet ja niiden toteuttamiseen liittyvat ohjeet ovat luetta-
issa Paltamon kunnan palvelusivustolla https://www.paltamo.fi/kunta-ja-
hallinto/tietosuoja.html

12.
Muut henkilotietojen kasitte-
lyyn liittyvat oikeudet

Rekisterdidylla on oikeus henkilGtietojen kasittelyn rajoittamiseen EU:n
yleisen tietosuoja-asetuksen artiklan 18 mukaisissa tapauksissa. Lisaksi
rekisteroidylla on oikeus tietojen poistamiseen.

Jokaisella rekisteroidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle,
jos rekisteroity katsoo, etta hanta koskevien henkil6tietojen kasittelyssa
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rikotaan tietosuoja-asetusta. Oikeus ei rajoita muita hallinnollisia
muutoksenhakukeinoja tai oikeussuojakeinoja. (tietosuoja-asetus 77 art.)
Rekisterdidylla on oikeus saattaa asia tietosuojavaltuutetun ratkaistavaksi
osoitteella Tietosuojavaltuutetun toimisto, PL 800, 00521 Helsinki.




