PALTAMO

TIETOSUOJASELOSTE

Paivitetty 15.6.2023

Tietosuojaseloste
EU:n tietosuoja-asetus (2016/679)
Tietosuojalaki (1050/2018)

1.
Rekisterinpitdja

Nimi (y-tunnus)
Paltamon kunta, 0188808-0

Osoite
Salmelankuja 1, 88300 Paltamo

Yhteystiedot
paltamon.kunta@paltamo.fi

2.
Yhteyshenkilo rekisteria koske-
vissa asioissa

Nimi
Hallintojohtaja Petra Juutinen

Osoite
Salmelankuja 1, 88300 Paltamo

Yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sahkopostiosoite)
petra.juutinen@paltamo.fi, 040 583 7200

3.
Rekisterin nimi ja muoto

Rekisterin nimi
Luottamushenkilorekisteri

Rekisterin muoto

Xl sahkoinen
Cmanuaalinen

4.
Henkilotietojen kasittelyn tar-
koitus

Paltamon kunta keraa luottamushenkil6iltd luottamustoimen hoitamisen
kannalta valttamattomia henkilotietoja.

Kunta yllapitaa luottamustoimen rekisterdimisen ja palkkion maksamisen
kannalta valttamattomia rekistereitd, kuten luottamushenkilotieto-, palkka-
tieto- ja matkalaskujen kasittelyjarjestelmia.

Henkilotietojen kasittely perustuu rekisterdidyn suostumukseen, rekisterin-
pitdjan lakisaateiseen velvoitteeseen, yleista etua koskevien tehtdvien hoi-
toon ja julkiseen valtaan (Tietosuoja-asetus 6 artikla 1a, 1cja le).

5.
Rekisterin tietosisalto

Kunnan luottamushenkildiden ja nimettyjen edustajien perustiedot: Luotta-
mushenkilon etunimet, kutsumanimi, sukunimi, henkilotunnus, ammatti,
[ahiosoite, postinumero, postitoimipaikka, puhelinnumero, sahkoposti,
puolueen jasentiedot, toimielinpaikat ja edustustiedot, tilinumero, pankki,
ruoka-aineallergiat, kunniamerkit ja arvonimet. Liséksi on mahdollista tal-
lentaa sosiaalisen median tilit.

Palkkioiden ja korvausten maksun kannalta oleellisia henkilotietoja kasitte-
lee yhteistyokumppani Monetra Oulu Oy, joka tuottaa Paltamon kunnalle

talous- ja henkilostohallinnon palveluita.
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Sisaltaa erityisluonteisia tai lasten henkilotietoja

Xisisaltaa erityisluonteisia henkilotietoja
[sisaltaa lasten henkildtietoja

Erityisluonteisten henkilotietojen (puoluekanta) kasittely perustuu rekiste-
roidyn suostumukseen.

6.
Sdannonmukaiset tietoldhteet

Luottamushenkiloiden perustietoilmoitus, luottamushenkilon itsensa il-
moittamana.

7.

Henkilotietojen vastaanottajat
(tietojen sadannonmukaiset luo-
vutukset)

Tietoja luovutetaan siten, kun laissa on saadetty
- verottajalle
- elakevakuutusyhtioon
- puolueille
- ulosottoviranomaiselle
- tilastokeskukselle
- vakuutusyhtioille

Yhteystiedot voidaan julkaista kunnan verkkosivuilla, mikali henkild on an-
tanut siihen suostumuksen.

8.
Tietojen siirto EU:n tai ETA-alu-
een ulkopuolelle

Rekisterin henkilotietoja ei siirreta EU/ETA-alueen ulkopuolelle.

9.
Rekisterin suojauksen periaat-
teet

Sahkoisen aineiston osalta jarjestelmien kaytossa huolehditaan salasana-

turvallisuudesta ja tietoja sdilytetadan teknisesti suojattuna. Ainoastaan ni-

metyilld henkil6illda on oikeus kasitellda rekisterin tietoja. Tietoja kasittelevia
henkiloita sitoo vaitiolovelvollisuus. Tietokoneet ja jarjestelmat on suojattu
salasanoilla, palomuureilla seka viruksentorjuntaohjelmistoilla.

Mahdollinen manuaalinen aineisto sdilytetdan aina lukkojen takana. Suo-
jaus perustuu jokaisen tyonsa puolesta henkildtietoja kasittelevan tyonteki-
jan vastuuseen tietosuojasta ja hyvan hallintotavan noudattamisesta niita
kasiteltdessa.

10.
Tietojen sdilyttaminen, arkis-
tointi ja havittaminen

Tietojen sdilytysta, arkistointia, havittamista ja muuta kasittelya ohja-
taan kunnan arkistonmuodostussuunnitelmalla, tiedonohjaussuunnitel-
malla seka tietoturva- ja tietosuojaohjeistuksella.

Rekisteriin tallennetut tiedot on suojattu niin, ettd niitéd paasee katsomaan
vain siihen oikeutettu henkild. Rekisterin sisalla kayttdjien paasya rajataan
\vain tietoihin, jotka ovat heidan oman tyonsa hoitamisen kannalta aiheelli-
sia. Jokainen kayttaja hyvaksyy tietojen ja tietojarjestelmien kayttda ja sa-
lassapitoa koskevan sitoumuksen kadyttoikeudet saadessaan.

11.
Rekisterdidyn tarkastus-, oi-
kaisu- ja poistamisoikeus

Rekisteroidylla on oikeus oikaista itseadan koskevat epatarkat tai virheelliset
henkilotiedot ottamalla yhteytta rekisterinpitajaan. Rekisterdidylla on oi-
keus saada puutteelliset henkilotiedot taydennettya muun muassa toimitta-
malla lisdselvitys.

Rekisterinpitdjan on oikaistava, poistettava taitdydennettava rekisterissa
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oleva, kasittelyn tarkoituksen kannalta virheellinen, tarpeeton, puutteelli-
nen tai vanhentunut henkilotieto. Tiedot korjataan ilman aiheetonta viivy-
tysta.

Rekisteroidyn oikeudet ja niiden toteuttamiseen liittyvat ohjeet ovat luetta-
vissa Paltamon kunnan palvelusivustolla https://www.paltamo.fi/kunta-ja-
hallinto/tietosuoja.html

12.
Muut henkilotietojen kasitte-
lyyn liittyvat oikeudet

Rekisteroidylla on oikeus henkilGtietojen kasittelyn rajoittamiseen EU:n
yleisen tietosuoja-asetuksen artiklan 18 mukaisissa tapauksissa. Lisaksi
rekisteroidylla on oikeus tietojen poistamiseen.

Jokaisella rekisteroidylld on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle,
jos rekisterdity katsoo, ettd hanta koskevien henkilotietojen kasittelyssa
rikotaan tietosuoja-asetusta. Oikeus ei rajoita muita hallinnollisia
muutoksenhakukeinoja tai oikeussuojakeinoja. (tietosuoja-asetus 77 art.)
Rekisteroidylla on oikeus saattaa asia tietosuojavaltuutetun ratkaistavaksi
osoitteella Tietosuojavaltuutetun toimisto, PL 800, 00521 Helsinki.




