PALTAMO

TIETOSUOJASELOSTE

Pédivitetty 16.6.2023

Tietosuojaseloste
EU:n tietosuoja-asetus (2016/679)
Tietosuojalaki (1050/2018)

1. Nimi (y-tunnus)
Rekisterinpitija Paltamon kunta, 0188808-0
Osoite
Salmelankuja 1, 88300 Paltamo
Yhteystiedot
paltamon.kunta@paltamo.fi
2. Nimi
Yhteyshenkilo rekisteria koske- |Palvelualuejohtajat (hallintojohtaja, kehitysjohtaja, sivistysjohtaja, tekninen
vissa asioissa johtaja)
Osoite

Salmelankuja 1, 88300 Paltamo

Yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sahkopostiosoite)
paltamon.kunta@paltamo.fi

3.
Rekisterin nimi ja muoto

Rekisterin nimi
Avustushakemusrekisteri

Rekisterin muoto

Xsahkoinen
Xmanuaalinen

Rekisterin tietosisilto

4. Paltamon kunta kerda avustushakemusten kasittelya ja seurantaa varten
Henkilotietojen kasittelyn tar- valttamattomia henkilotietoja.
koitus
Henkilotietojen kasittely perustuu rekisterinpitdjan lakisaateiseen velvoit-
teeseen.
5. Rekisterdidysta voidaan tallentaa muun muassa seuraavia tietoja:

kun hakijana on yksityishenkild: nimi, puhelinnumero, osoite, pankki ja tili-
numero

Kun hakijana seura/yhdistys/ryhma/yritys: oikeushenkilon nimi ja toimiala,
pankki, tilinumero, yhteyshenkilon nimi, titteli, puhelinnumero ja séhkdpos-
tiosoite

Sisaltaa erityisluonteisia tai lasten henkilotietoja

Osisaltaa erityisluonteisia henkilGtietoja
Usisaltda lasten henkildtietoja
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6.

Sdaannonmukaiset tietolahteet

Hakijoiden omat ilmoitukset, yhdistysrekisteri, yritysrekisteri

7.

vutukset)

Henkilotietojen vastaanottajat
(tietojen sdannonmukaiset luo-

Tietoja ei luovuteta edelleen.

8.

een ulkopuolelle

Tietojen siirto EU:n tai ETA-alu-

Rekisterin henkilotietoja ei siirreta EU/ETA-alueen ulkopuolelle.

9.

teet

Rekisterin suojauksen periaat-

Sahkoisen aineiston osalta jarjestelmien kdytossa huolehditaan salasana-
turvallisuudesta ja tietoja sdilytetaan teknisesti suojattuna. Ainoastaan ni-
metyilla henkil6illa on oikeus kasitella rekisterin tietoja. Tietoja kasittelevia
henkilgita sitoo vaitiolovelvollisuus. Tietokoneet ja jarjestelmat on suojattu
salasanoilla, palomuureilla seka viruksentorjuntaohjelmistoilla.

Mahdollinen manuaalinen aineisto sailytetaan aina lukkojen takana. Suo-
jaus perustuu jokaisen tyonsa puolesta henkilotietoja kasittelevan tyonteki-
jan vastuuseen tietosuojasta ja hyvan hallintotavan noudattamisesta niita
kasiteltaessa.

10.

tointi ja havittaminen

Tietojen sailyttaminen, arkis-

Tietojen sdilytysta, arkistointia, havittamista ja muuta kasittelya ohjataan
tiedonohjaussuunnitelmalla seka tietoturva- ja tietosuojaohjeistuksella.

Rekisteriin tallennetut tiedot on suojattu niin, etta niita padsee katsomaan
vain siihen oikeutettu henkild. Jokainen kayttdja hyvaksyy tietojen ja tieto-
jarjestelmien kayttoa ja salassapitoa koskevan sitoumuksen kadyttooikeudet
saadessaan.

11.

kaisu- ja poistamisoikeus

Rekisterdidyn tarkastus-, oi-

Rekisterdidylla on oikeus oikaista itsedan koskevat epatarkat tai virheelli-
set henkilotiedot ottamalla yhteytta rekisterinpitdjdan. Rekisteroidylld on
oikeus saada puutteelliset henkilétiedot taydennettyd muun muassa toimit-
tamalla lisdselvitys.

Rekisterinpitdjan on oikaistava, poistettava tai tdydennettava rekisterissa
oleva, kasittelyn tarkoituksen kannalta virheellinen, tarpeeton, puutteelli-
nen tai vanhentunut henkilotieto. Tiedot korjataan ilman aiheetonta viivy-
tysta.

Rekisterdidyn oikeudet ja niiden toteuttamiseen liittyvat ohjeet ovat luetta-
vissa Paltamon kunnan palvelusivustolla https://www.paltamo.fi/kunta-ja-
hallinto/tietosuoja.html

12.

lyyn liittyviat oikeudet

Muut henkilotietojen kasitte-

Rekisterdidylld on oikeus henkilGtietojen kasittelyn rajoittamiseen EU:n
yleisen tietosuoja-asetuksen artiklan 18 mukaisissa tapauksissa. Lisaksi
rekisterdidylla on oikeus tietojen poistamiseen.

Jokaisella rekisterdidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle,
jos rekisterdity katsoo, etta hanta koskevien henkilotietojen kasittelyssa
rikotaan tietosuoja-asetusta. Oikeus ei rajoita muita hallinnollisia
muutoksenhakukeinoja tai oikeussuojakeinoja. (tietosuoja-asetus 77 art.)
Rekisterdidylla on oikeus saattaa asia tietosuojavaltuutetun ratkaistavaksi
osoitteella Tietosuojavaltuutetun toimisto, PL 800, 00521 Helsinki.




